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MEMORANDO-CIRCULAR 5/2021 - REITORIA/IFG

Goiéania, 16 de margo de 2021.

Aos pro-reitores, a Diretora Executiva e aos diretores-gerais dos campus do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia
e Tecnologia de Goias — IFG.

Assunto: Designacao/nomeacao de servidores substitutos.

Senhores Dirigentes,

Considerando o disposto na Portaria 2076/2021 - REITORIA/IFG, de 15 de margo de 2021, publicada
no DOU em 16/3/2021, que dispbe sobre os critérios, o perfil profissional e os procedimentos gerais a serem
observados pelos ocupantes, titulares e interinos, de cargo de direcao (CD), funcdo gratificada (FG) e funcéo
comissionada de coordenacgao de curso (FCC) no ambito do IFG, solicitamos que seja encaminhada, via processo
eletrénico, ao Gabinete da Reitoria, até o dia 26 de margo de 2021, uma listagem indicando até dois servidores
como substitutos de cada ocupante de CD, FG e FCC dos campus e da Reitoria, em caso de férias ou afastamento.

A referida listagem deverd obedecer aos critérios estabelecidos pela Portaria 2076/2021,
apresentando, para cada ocupante de CD, FG e FCC, as seguintes informagdes:

1 - Nome, matricula SIAPE e cargo efetivo do servidor ocupante do cargo de diregao (CD), fungéo gratificada (FG) e
funcdo comissionada de coordenacao de curso (FCC);

2 - Nomenclatura, Cédigo, UORG e setor do cargo de diregao (CD), fungéo gratificada (FG) e fungdo comissionada
de coordenacéo de curso (FCC), conforme a relagdo de UORGs disponivel no site do IFG.

3 - Nome, matricula SIAPE e cargo efetivo do primeiro servidor indicado como substituto; e

4 - Nome, matricula SIAPE e cargo efetivo do segundo servidor indicado como substituto.

Os modelos de textos para elaboragcdo do memorando a ser encaminhado no processo seguem nos
anexos |, Il e lll deste documento.

Atenciosamente,

. (assinado eletronicamente)
JERONIMO RODRIGUES DA SILVA
Reitor



ANEXO|

Modelo de texto para Memorando ao Gabinete — Listagem de substitutos de CDs

Em atendimento ao disposto na Portaria 2076/2021 - REITORIA/IFG, de 15 de margo de 2021, e no
Memorando-Circular 5/2021 — REITORIA/IFG, de 16 de margo de 2021, solicitamos emissdo de portaria para
nomear o servidor , ocupante do cargo efetivo de , Matricula SIAPE n® , para
exercer, como primeiro substituto, o cargo de do (setor/campus), Codigo CD-X, UORG-XXX,
ocupado pelo servidor , Matricula SIAPE n® , (cargo efetivo), em caso de férias ou
afastamento do titular. E para nomear o servidor , ocupante do cargo efetivo de , Matricula
SIAPE n® , para exercer, como segundo substituto, o referido cargo de , em caso de
férias ou afastamento do titular.




ANEXO I

Modelo de texto para Memorando ao Gabinete — Listagem de substitutos de FGs

Em atendimento ao disposto na Portaria 2076/2021 - REITORIA/IFG, de 15 de margo de 2021, e no
Memorando-Circular 5/2021 — REITORIA/IFG, de 16 de margo de 2021, solicitamos emissdo de portaria para
designar o servidor , ocupante do cargo efetivo de , Matricula SIAPE n® , para
exercer, como primeiro substituto, a fungéo de do (setor/campus), Codigo FG-X, UORG-XXX, ocupada
pelo servidor , Matricula SIAPE n® , (cargo efetivo), em caso de férias ou afastamento do
titular. E para designar o servidor , ocupante do cargo efetivo de , Matricula SIAPE n?®

, para exercer, como segundo substituto, a referida funcao de , em caso de férias ou
afastamento do titular.



ANEXO I

Modelo de texto para Memorando ao Gabinete — Listagem de substitutos de FCCs

Em atendimento ao disposto na Portaria 2076/2021 - REITORIA/IFG, de 15 de margo de 2021, e no
Memorando-Circular 5/2021 — REITORIA/IFG, de 16 de margo de 2021, solicitamos emissdo de portaria para
designar o servidor , ocupante do cargo efetivo de , Matricula SIAPE n® , para
exercer, como primeiro substituto, a fungéo de do (setor/campus), Codigo FCC, UORG-XXX, ocupada
pelo servidor , Matricula SIAPE n® , (cargo efetivo), em caso de férias ou afastamento do
titular. E para designar o servidor , ocupante do cargo efetivo de , Matricula SIAPE n?®

, para exercer, como segundo substituto, a referida fungao de , em caso de férias ou
afastamento do titular.
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